
 

 
 های سازمانیشرح وظایف پست فرم 

 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از  1 صفحه:

اداره کل امور  : عنوان واحد سازمانی

 درآمد مالی و 

  یکارشناس ثبت اسناد و سامانه ها :عنوان پست

 یدرآمد

 

 331   شماره پست:

 

 

 

 ( ثبت و صدور سند)   یاجاره اماکن و فاه  یقراردادها یدر حوزه ها یتجار یافت یاسناد در هیثبت کل -1

 ( ثبت و صدور سند  )ی افتیدر یچکها هیوصول نزد بانکها جهت کل انیاسناد در جر هیثبت و صدور سند ثبت کل  -2

 ی افتیاسناد در هیثبت و صدور اسناد نکول کل -3

 و بهره بردار  ییمایهواپ  یشرکتها هیبا بستانکاران کل ی بده تیوضع نییجهت تع یکیگزارش تفک -4

 ی شهر فرودگاه ی بانک درآمدها انهیبه واسطه صورتحساب ماه انهیماه یزهایوار یی شناسا ۵ -5

 ییدر سامانه وزارت اقتصاد و دارا یمعاملات فصل هیو ثبت کل یی شناسا  -6

 ییمعاملات مشمول ارزش افزوده در سامانه وزارت اقتصاد و دارا هیو ثبت کل ییشناسا -7

 و بهره برداران  ییمایهواپ  یو شرکتها  یشهر فرودگاه نیمابیف ی حسابها رتیمغا رفع -8

 مقام مافوق  یاز سو یسازمان فیامور محوله در حوزه وظا ریسا انجام -9

و عند اللزوم   دینما فهینظر ما فوق انجام وظ ریز یمنیا ستمیس تیری الزامات مد تیبا رعا فیوظا یپست موظف است در اجرا  نیشاغل ا -10

 مرتبط با شغل را انجام دهد.  یارجاع  اموریرسا

 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولين مربوطه

 ی عسگر فواد تعيين كننده وظايف
 

 معاونت درآمد سرپرست
 

 

 محمد علی نوبیل   تاييد كننده وظايف 

 

   کل امور مالی و درآمدمدیر 

  و بودجه   تشکیلاتدفتر   سرپرست   ناصر مرادلو  مسئول واحد تشکيلات 

 


